N licitatie-publica.ro

ACHIZITIE SERVICII DE ARHIVARE

[.D.: 38856257

Data
publicarii

Termenul
limita
pentru
depunere:

Descriere:

03.10.19 Coduri CPV 79995100-6

09.10.19 Pretul estimativ: 50.000,00 RON -50.000,00 RON

Serviciul de Ambulanta Judetean Galati doreste sa achizitioneze servicii de arhivare pe tru
aproximativ 120 ml. Operatiunile necesare in vederea aducerii fondului arhivistic la stadiul
impus de Legea nr.16 a Arhivelor Nationale, necesita urmatoarele etape: - Fondarea
documentelor: determinarea aparentei la fondul arhivistic si separarea documentelor; -
Ordonarea documetelor cronologic (ianuarie-decembrie, alfabetic,geografic,etc), pe
departamente conform nomenclatorului; - Constituirea dosarelor: asezarea documentelor in
dosar conform criteriilor stabilite, ordonarea cronologica; - indepartarea corpurilor
straine,dublete,ciorne,etc; - Legarea dosarelor in coperti de carton A4 cu cotor de panza
grosime de 2,5-3cm (greutate de 900-1000gr/mp) cu sfoara de legatorie; - Numerotarea
filelor (documentelor permanente si cu termene mari de pastrare) nu mai mult de 250-300
file (depasirea numarului se constituie in volume); - Certificarea dosarului; - Completare
coperta dosar si cotor; - Gruparea documentelor in functie de importanta lor (institutii,
regiuni, etc.) - Aranjarea in ordine cronologica a documentelor, propunerea pentru
selectionare; - Aranjarea in cutii de arhivare (pentru protectie si evitarea deteriorarii); -
Inventarierea fondului arhivistic;



