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Achizitia de servicii de legatorie, indosariere si copertare

[.D.: 20123510

Data 31.05.17 Coduri CPV 79971000-1
publicarii

Termenul 07.06.17 Pretul estimativ: 20.700,00 RON
limita

pentru

depunere:

Descriere: Servicii de legatorie, indosariere si copertare dosare A4 cu carton mucava (greutate
150gr/mp), panza la cotor, cotor de 3 cm. Legare documente cu sfoara de canepa, in
coperti de carton, sa fie permisa citirea completa a textului din interiorul dosarului.
Activitate se va efectua in spatiul pus la dispoztie de entitate contractanta si va fi realizata
cu echipa mobila specializata in lucrari de legatorie: preluarea de la birou a dosarelor
ordonate cronologic sau dupa alte criterii stabilite de creatorul documentelor, indepartare
ace, cleme, agrafe, file nescrise, dublete, ciorne, etc. Doc din fiecare dosar se cos si se
leaga in coperte de carton (1.5-2 mm grosime) aduse de firma prestatoare, astfel incat sa
se asigure citirea completa a textului, datelor si rezolutiilor. Documentele vor fi legate in
ordine cronologica in dosare de cel mult 250-300 file. Se pot constitui mai multe volume ale
aceluiasi doar. Nu se leaga in acelasi dosar documente din mai multi ani si cu termene de
pastrare diferite. Aplicare coperti de carton duplex pt dosare pastrate permanent si coperti
de carton simple pt dosare nepermanente, lipire eticheta pe coperta. Dosarele vor fi
constituite conform prevederilor nomenclatorului arhivistic. Dosarele formate vor fi
inscriptionate pe cotor cu datele de identificare denumire compartiment creator, nr. dosar
din inventar, anul, indicativul din nomenclator, volumul si termenul de pastrare.



