N licitatie-publica.ro

Servicii de arhivare fizica a documentelor

[.D.: 88077950
Data 13.10.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 18.000,00 RON - 18.000,00 RON
estimativ:
Descriere: Servicii de arhivare fizica care includ:pentru documentele cu termen permanent:

Constituirea unitatii arhivistice conform nomenclatorului, eliminarea agrafelor si legarea
(coasere) in coperta de carton duplex 400gr. cu sfoara, fara numerotarea filelor;
Inscriptionarea pe coperta a unitatilor arhivistice prin lipirea unei etichete tiparite ce va
contine datele obligatorii de identificare;Numerotare; Certificare; Intocmirea inventarului
arhivistic ; Coperti carton duplex 400 gr.;Cutii carton microondul 35x25x15 cm (contin: medie
5 dosare)Organizarea dosarelor legate (cusute):dosarele se introduc in cutii, pe fiecare
cutie se aplica opisul cu dosarele pe care le contine. Pentru documentele care nu se
indosarieaza ordonare, inventariere, impachetare, etichetare - an scolar, compartiment,
termen de pastrare; Intocmirea lucrarii de selectionare Elaborare nomenclator



