N licitatie-publica.ro

Servicii de arhivare documente ale administratiei publice locale
a comunei Fantanele, jud. Arad

I.D.: 62173700
Data 18.10.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 20.000,00 RON -20.000,00 RON
estimativ:
Descriere: Pachet servicii de arhivare pentru documente administratie publica locala Fantanele, jud.

Arad: 1.0rdonarea si inventarierea dosarelor institutiei publice in ordine cronologica
;Dosarele se vor inventaria pe compartimente, pe ani si termene de pastrare. atat pe
suport hartie cat si in format electronic. 2 Constiturea dosarelor -extragerea elementelor
metalice, ordonarea foilor in dosar si copertarea acestuiai in coperti de carton , 3 Legarea
dosarelor - se va face cu sfoara in patru puncte, dosarul se va inscriptiona pe coperta cu
denumirea institutiei, nr dosar si din nomeclatorul arhivistic, departament si termen de
pastrare. 4.Selectionarea arhivei cu termen de pastrare expirat si intocmirea documentatiei
necesare pentru obtinerea autorizatiei de distrugere a acesteia; -se sorteaza dosarele
conform nomenclatorului arhivistic, cele ale caror termen de pastrare a expirat se
inventariaza si se supun aprobarii comisiei de selectionare pentru a fi eliminate,Intocmirea
Nomenclatorului arhivistic ai a documentatiei necesare pentru aprobarea acestuia.



