N licitatie-publica.ro

Servicii arhiva

I.D.: 75106890
Data 07.11.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 45.675,00 RON - 45.675,00 RON
estimativ:

Descriere: Servicii arhiva: - Constituirea documentelor in dosare, identificarea documentelor pe
problematica si apartenenta, gruparea acestora in dosare cronologic - Gruparea
documentelor in dosare - se realizeaza pe categorii de documente, in forma in care vor fi
constituite in unitati arhivistice; - Prelucrarea documentelor: ordonarea dosarelor pe ani si
termene de pastrare, - Servicii legatorie arhiva (manopera legat, cusut dosar, coperta
dosar) : scoaterea partilor metalice(eliminare cleme, agrafe, capse etc), legarea in coperta,
scriere pe cotor a continutului, termenului de pastrare, numarul de inventar; - Opisare:
mentionarea continutului pe scurt al tipului de documente principal pe fata dosarului. -
Servicii inventariere arhiva - dosare in format electronic-Excel - Numerotarea dosarelor -
Colectare - Manipulare cutii la depoztul de arhiva si initierea in sistem



