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lucrari arhivare

I.D.: 80694822
Data 05.04.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 6.797,20 RON - 6.797,20 RON
estimativ:
Descriere: serviciul arhivistic de prelucrare arhivistica.,ordonare dosare,inventariat arhiva conform

nomenclatorului unitati pe ani ,pe tremene de pastrare, aranjat arhiva pe rafturi,intomit
inventare pe suport de hartie si in format electonic scris lipit etichete pe fiecare dosar,
intocmirea lucrarii de selectionare inventarierea documentelor supuse
selectionarii,consultanta/asistenta la verificarea lucrarilor de selectionare; reactualizarea
inventarelor ,in urma selectionarii,la arhiva aflata deja in depoztare predarea arhivei si
inventarelor consultanta in intocmirea nomenclatorului unitatii sau reactualizarea lui fiecare
dosar se numeroteaza in coltul din drapta sus a dosarlui cu un creion iar la sfarsti se
certifica cu numarul de file. Lucrari de legatorie si numerotat file dosare,intocmit inventare
se suport de hartie si in format electronic,cosultanta pentru nomenclator conform Legii
Arhivelor,Legea 16/1996.



