
I.D.:	26100909

Servicii	de	arhivare

Data
publicarii

16.02.18 Coduri	CPV 79995100-6

Termenul
limita
pentru
depunere:

23.02.18 Pretul	estimativ: 3.000,00	RON

Descriere: Serviciul	de	arhivare	a	documentelor	contabile	si	de	salarizare	a	250	de	dosare	aferente
anilor	2016-2017constand	in:preluarea	dosarelor	de	legat,	a	indicativelor	si	termenelor	de
pastrare	pentru	fiecare	tip	de	documente	in	parte,	dupa	nomenclatorul	arhivistic,	de	la
compartimentul	DEFA;	constituirea	dosarelor,	care	se	aplica	documentelor	in	termen;
constituirea	unitatilor	arhivistice-ordonarea,	gruparea	si	legarea(snuruirea)	documentelor	in
dosare	si	numerotarea	acestora;	inscriptionarea	dosarelor	cu	informatiile	continutului,	pe
coperta	si	cotor;	ordonarea	dosarelor	in	rafturi;	inventariere	in	format	digital:inventarierea
dosarelor	din	arhiva,	in	format	XLS,	structurat	si	organizat	pe	compartimente.	Serviciul	de
arhivare	a	documentelor	se	va	efectua	la	sediul	Parchetului	de	pe	langa	Tribunalul	Brasov.


