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Servicii de prelucrare arhivisticala sediul CJPC GOR])

I.D.: 83312964
Data 13.06.23 Coduri CPV 79995100-6 79971200-3
publicarii
Pretul 15.596,00 RON - 15.596,00 RON
estimativ:
Descriere: Conditii refuzate: Ordonarea documentelor pe compartimente - Ordonarea documentelor pe

genuri de acte - Ordonarea documentelor pe termene de pastrare - Mentionarea pe fiecare
dosar a cotei arhivistice- dosar nr.,antet, termen de pastrare, numar de file, date extreme,
indicativul din nomenclator, continut - Inventarierea unitatilor arhivistice - Introducerea
unitatilor arhivistice in cutii de carton - Inscriptionarea cutiilor de carton Legarea
documentelor create in cadrul institutiei. Dosarele se vor coperta cu materialul propriu,
anume coperti din mucava, si nu trebuie sa aiba mai mult de 250-300 de file; in cazul
dosarelor compuse din mai multe volume, se numeroteaza fiecare volum separat incepand
cu nr. 1; Numerotarea, sigilarea si certificarea dosarelor, precum si inscrierea copertilor cu
datele de identificare ale dosarului (etichetarea dosarelor, prin aplicarea unei etichete care
contine denumirea unitatii si a compartimentului creator, anul, datele de inceput si de
sfarsit, poztia din nomenclatorul arhivistic, termen de pastrare, numarul de inventar si alte
elemente stabilite de comun acord; Distrugerea documentelor selectionate al caror termen
legal de pastrare a expirat.



