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Servicii de arhivare

I.D.: 44538697
Data 15.11.19 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 20.400,00 RON - 20.400,00 RON
estimativ:
Descriere: - Sortarea, ordonarea dosarelor si incadrarea dosarelor conform nomenclatorului arhivistic;

- Filele dosarelor se numeroteaza; - dosarele se eticheteaza. - se vor certifica. - Se vor
inventaria conform Legii nr. 16/1996 republicata in anul 2014; - inventarele vor fi
tehnoredactate in format electronic; - se vor aseza in raftul din arhiva. Pentru dosarele a
caror termen de pastrare au expirat, se va intocmi procesul verbal Anexa nr. 5 din Legea
Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicata in 2014 si vor fi propuse pentru selectionare.
Serviciul de legatorie implica urmatoarele operatiuni: (cost suplimentar 8,50 lei) - ordonarea
documentelor in dosar; - decapsarea foilor prin eliminarea partilor metalice, nemetalice si a
ciornelor; - plierea si deplierea documentelor; - asezarea filelor in suportul de gaurit astfel
incat sa se poata citi continutul acestora; - perforarea la patru gauri; - coaserea cu sfoara
alba din bumbac; - sigilarea si certificarea dosarelor; - In pretul de catalog intra si costurile
materialelor consumabile (coperti, sfoara alba din bumbac, hartie xerox, pixuri, markere,
etc.! Firma este autorizata de Arhivele Nationale ale Romaniei in baza Legii nr. 16/1996,
republicata in 2014, sa presteze atat serviciul arhivistic de legatorie cat si serviciul de
prelucrare arhivistica!



