
I.D.:	60735352

Servicii	de	arhivare

Data
publicarii

06.09.21 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

57.000,00	RON	-	57.000,00	RON 	 	

Descriere: In	pret	sunt	cuprinse	urmatoarele:	1.Gruparea	documentelor	pe	departamente;	2.In	cadrul
departamentului	pe	ani	pe	genuri	si	pe	termene	de	pastrare;	3.Legarea	documentelor
efectuată	prin	perforarea	dosarului	în	trei-patru	puncte	şi	coaserea	acestora;
4.Numerotarea	filelor	din	dosare	în	colţul	din	dreapta	sus;	5.Scris	pe	cotorul	unităţilor
arhivistice	cu	marker	permanent	negru	a	următoarelor	informaţii:	numărul	dosarului	(unităţii
arhivistice),	anul	creării,	indicativul	din	Nomenclatorul	arhivistic	şi	termenul	de	păstrare;
6.Introducere	unitati	arhivistice	in	cutii	de	arhiva;	7.Etichetare	cutii;	8.Intocmire	inventar
conform	Anexa	2;	9.Aranjat	unitati	arhivistice	la	raft;	Decontarea	se	va	face	in	functie	de
numarul	de	dosare	efectiv	arhivate.


