
I.D.:	36195453

SERVICII	LEGATORIE	(arhivare)

Data
publicarii

28.05.19 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

61.920,00	RON	-	61.920,00	RON 	 	

Descriere: Legare	dosare,	conform	Legii	Arhivelor	Naţionale	Nr.	16/1996	cu	modificările	şi	completările
ulterioare,	operaţiuni	obligatorii	de	efectuat:	1.	Desprăfuirea	şi	decapsarea	documentelor	2.
Ordonarea	documentelor	in	cadrul	unei	unităţi	arhivistice	(în	cadrul	unui	dosar)	3.	Legarea
documentelor	în	coperţi	format	A4,	cartonate	,formând	dosare	(dosarele	trebuie	sa	aibă
maxim	250-300	file),	etichetarea	acestora	şi	înscrierea	conţinutului	pe	cotor.	4.
Numerotarea	filelor	pentru	toate	documentele	şi	Certificarea	documentelor	cu	termen	de
păstrare	permanent.	5	Aplicare	sigiliu	la	ultima	fila	a	unitatii	arhivistice.	6	Inventarierea
documentelor	atăt	pe	suport	de	hârtie	cât	şi	electronic	(document	word).


