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SERVICII LEGATORIE (arhivare)

I.D.: 36195453
Data 28.05.19 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 61.920,00 RON - 61.920,00 RON
estimativ:

Descriere: Legare dosare, conform Legii Arhivelor Nationale Nr. 16/1996 cu modificarile si completarile
ulterioare, operatiuni obligatorii de efectuat: 1. Desprafuirea si decapsarea documentelor 2.
Ordonarea documentelor in cadrul unei unitati arhivistice (in cadrul unui dosar) 3. Legarea
documentelor in coperti format A4, cartonate ,formand dosare (dosarele trebuie sa aiba
maxim 250-300 file), etichetarea acestora si inscrierea continutului pe cotor. 4.
Numerotarea filelor pentru toate documentele si Certificarea documentelor cu termen de
pastrare permanent. 5 Aplicare sigiliu la ultima fila a unitatii arhivistice. 6 Inventarierea
documentelor atat pe suport de hartie cat si electronic (document word).



