N licitatie-publica.ro

SERVICII DE ARHIVARE DOCUMENTE

I.D.: 75424078
Data 14.11.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 11.500,00 RON -11.500,00 RON
estimativ:
Descriere: SC MASTER DATA SRL ofera servicii de prelucrare arhivistica prestate in conformitate cu

prevederile Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996 republicata si conform cu instructiunile
privind activitatea de arhiva. Operatiunile care trebuie desfasurate sunt in functie de fiecare
tip de documente si termenul de pastrare stabilit prin Nomenclatorul Arhivistic al unitatii
aprobat de SJAN. Operatiunile executate sunt : 1. Curatare si compactare documente,
perforare, legare dosare in coperti carton, marcare/etichetare coperta si cotor. 2.
Numerotare file si certificare pentru dosare/unitati arhivistice permanente; 3. Inventariere
unitati arhivistice in format hartie A4 cat si electronic; 4. Consultanta pentru selectionarea
unitatilor arhivistice cu termen de pastrare expirat. intocmirea intregii documentatii pentru
fnaintare catre SJAN si acordarea suportului necesar; 5. Ordonare unitati arhivistice pe
rafturile din incaperile arhivei, organizare si etichetare rafturi. Pretul pachetului este de
11.500 lei + TVA pentru o cantitate estimata de 10 ml. Toate materialele si resursele
necesare sunt suportate de catre prestator.



