N licitatie-publica.ro

Servicii de formare profesionala-curs Arhivar

[.D.: 92816093
Data 29.01.24 Coduri CPV 80530000-8
publicarii
Pretul 895,00 RON - 895,00 RON
estimativ:
Descriere: AC achizitioneaza servicii de formare profesionala, respectiv Curs Arhivar, COD COR: 441501,

ONLINE: Competente obtinute in urma absolvirii: -Redactarea nomenclatorului arhivistic; -
Gestionarea fondului documentar; - Prelucrarea documentelor; - Utilizarea informatilor din
documente; - Conservarea arhivei in depozt; - Inregistrarea solicitarilor privind eliberarea de
documente; - Depisteaza documente referitoare la informatiile solicitate; -
Intocmeste/elibereaza acte specifice si pastreaza modul de evidenta a actelor
solicitate/eliberate; - Aplicarea normelor de sanatate si securitate in munca si de prevenire
a incendiilor - Aplicarea normelor de protectie a mediului. La finalul cursului, cursantul va
obtine un Certificat/diplom eliberat de Profesional New Consult, recunoscut in Romania si UE
si acreditat de Ministerul Muncii si Justitiei Sociale.



