
I.D.:	76251468

Pachet	servicii	arhivare	documente

Data
publicarii

09.12.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

9.500,00	RON	-	9.500,00	RON 	 	

Descriere: Servicii	de	arhivare	conform	legii	16/1996	INVENTARIEREA	DOCUMENTELOR-	intocmire	liste	de
inventar	pe	ani	si	T.P.	conform	Nomenclator,	redactare	inventare,	asezarea	u.a.	pe	rafturi,
evidentierea	complexa	in	inventarul	documentelor,	actualizare	inventare,	tehnoredactarea
paginilor	de	titlu	PRELUCRAREA	FONDURILOR	ARHIVISTICE-	prelucrarea	si	organizarea
documentelor	neprelucrate	existente	in	subdiviziuni	organizatorice,	sortarea,	gruparea
documentelor	pentru	arhivare,	tehnoredactarea	paginilor	de	titlu,	prelucrarea	acestora,
sortarea	documentelor	cu	T.P.	expirat.	CONSTIUIREA	DOSARELOR	COMPUS	DIN	MULTIPLE	U.A.-
organizarea	dosarelor	documentelor	neprelucrate	in	subdiviziuni	organizatorice,	gruparea	si
aranjarea	filelor	in	ordine	cronologica	pentru	constituire	dosar/	250	file,	pregatire	tabel
subunitati	arhivistice	pentru	numerotare	si	opisare,	intocmire	cuprins,	tehnoredactare
pagini	delimitare	intre	tipuri	de	documente	SELECTIONARE	DOCUMENTELOR	CU	T.P.	EXPIRAT-
selectionarea	documentelor	pentru	a	fi	propuse	pentru	eliminare	conform	Nomenclator
Arhivistic	si	a	cerintelor	legale,	intocmirea	documentatiei	pentru	Arhivele	Nationale	si
predarea	acestora	conform	cerintelor	legale,	pregatirea	documentatiei	pentru	Arhivele
Nationale,	distrugerea	securizata	a	documenntelor	selectionate.	LEGATORIA
DOCUMENTELOR-	legare,	copertare	dosare,	etichetare	cotor	si	fata	dosare,	transcrierea
continutului	dosarului	pe	etichete,	scoatere	capse,	agrafe,	plicuri,	tehnoredactare	pagini	de
tiltu	NUMEROTA


