N licitatie-publica.ro

Servicii de arhivare

I.D.: 44620512
Data 25.11.19 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 7.300,00 RON - 7.300,00 RON
estimativ:

Descriere: Servicii de arhivare conform legii 16/1996 Serviciile includ: -Selectionarea
documentelor/dosarelor cu termenul de pastrare expirat,inventarierea acestora si
pregatirea documentatiei pentru Arhivele Nationale - Ordonarea documentelor pe servicii si
termene de pastrare, - Pregatirea dosarelor pentru legatorie ( scoaterea capselor,
clemelor, acelor), - Legatoria dosarelor (copertarea acestora), - Etichetarea dosarelor fata
si cotor. Pe eticheta va fi mentionat continutul pe scurt al dosarului, anii extremi, indicator
nomenclator si termen de pastrare, -Numerotare file, - Inventarierea documentelor conform
nomenclatorului arhivistic, - Tehnoredactarea inventarelor, - Asezarea in cutii si pe rafturi, -
Etichetarea cutiilor.



