
I.D.:	79613283

Servicii	de	arhivare	si	preluarea	a	documentelor	,	DSMS

Data
publicarii

07.03.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

17.700,00	RON	-	17.700,00	RON 	 	

Descriere: 1.500	u.a.	SELECTIONARE:	identificarea	dosarelor	cu	termenul	de	pastrare	expirat,conform
nomenclatorului	Arhivistic,sortarea;	inventarierea	documentelor	cu	termen	de	pastrare
expirat;	tehnoredactarea	inventarelor;	listat	inventare	si	predarea	lor	pe	suport	electronic;
pregatirea	inventarelor	si	documentatiei	pt.	Arhivele	Nationale;	depunerea	documentatie	si
obtinerea	avizului	pentru	scoaterea	din	evidenta	SORTAREA	dosarelor:	ordonarea	dosarelor
pe	servicii,	departamente,ordonarea	pe	ani	si	termene	de	pastrare	INVENTARIEREA-manuala
conform	nomenclatorului	arhivistic,	pentru	documentele	ramase	în	pastrare;
tehnoredactarea	inventarelor;	listat	inventare	si	predarea	lor	pe	suport	electronic;	asezarea
lor	în	cutii	sau	pe	rafturi	pe	departamente	si	termene	de	pastrare;	numerotarea	rafturilor	si
a	politelor	pentru	o	identificare	rapida	a	documentelor


