
I.D.:	39686892

Servicii	de	prelucrare	si	legare	arhiva	SSG	1

Data
publicarii

11.11.19 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

8.400,00	RON	-	8.400,00	RON 	 	

Descriere: -	Prelucrarea	arhivistica,	legare	in	coperţi	de	carton	1,2mm	(se	vor	numerota	doar
documentele	cu	caracter	permanent	si	cele	cu	termen	de	păstrare	peste	10	ani)	si
înscrierea	elementelor	de	identificare;	-	Sortarea	documentelor	(Documente	conf.	Anexa4
OMFP	2634/2015)	conform	nomenclatorului	arhivistic;	-	Pregătirea	documentelor	in	vederea
legării	(eliminarea	capselor	si	agrafelor,	îndreptarea/	repararea	filelor,	eliminarea	ciornelor
etc.);	-	Constituirea	Unităţilor	Arhivistice;	-	Aplicarea	coperţilor	din	carton	si	legarea	cu
coliere;	-	Etichetarea	si	completarea	elementelor	de	identificare	conf.	Nomenclator
Arhivistic;	-	Întocmirea	inventarului	in	format	electronic;


