
I.D.:	35647468

SERVICII	LEGATORIE	SI	ARHIVARE

Data
publicarii

03.05.19 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

38,58	RON	-	38,58	RON 	 	

Descriere: Conform	operatiunilor	prezentate	in	oferta:selectat	documente	in	vederea	legarii,	asezarea
si	gruparea	lor	pe	tipuri	de	documente	si	problematici;	-	legat	(cusut)	blocul	dosarului	in
carton	duplex,	gaurit,	cusut	dosare	cu	ata	chimizata,	indepartat	partile	metalice	(capse,
ace,	agrafe),	pus	foaie	alba	in	fata	si	la	sfarsitul	dosarului;	-	lipit	triunghi	de	hartie	pe	ata
scosa	pe	interiorul	copertii	dosarului	la	sfarsit	pentru	a	sigilarea	acestuia;	-	lipit	eticheta	cu
repere	de	identificare	conform	Legii	16/1996	pe	fata	dosarului;	-	numerotat	filele	dosarulu
de	la	1	-	300	file;	certificat	numarul	total	de	file;	-studiat	dosarul,	sintetizat	informatia	si	scris
continutul	dosarului	pe	fata	acestiua	cu	datele	de	identificare;	-ordonat	dosare	pe	servicii,
ani	si	termene	de	pastrare	conform	Nomenclatorului	arhivistical	unitatii;	etc.	Serviciile	se	vor
presta	in	perioada	ce	acopera	lunile	mai-decembrie	2019


