
I.D.:	43996520

SERVICII	DE	ARHIVARE	FIZICA	A	DOCUMENTELOR

Data
publicarii

18.09.19 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

4.500,00	RON	-	4.500,00	RON 	 	

Descriere: DELTA	CART	EDUCATIONAL	in	calitate	de	Prestator,	pentru	asigurarea	serviciilor	de	arhivare
fizica	a	documentelor	create	de	BENEFICIAR,	va	executa	urmatoarele	activitati	pentru
formarea	unitatilor	arhivistice:	1.	Îndepartarea	partilor	metalice	(ace,	clame,	capse,	agrafe),
îndreptarea	foilor	îndoite	si	lipirea	filelor	rupte	sau	deteriorate,	urmata	de	ordonarea
cronologica,	alfabetica	sau	geografica.	Documen¬tele	în	format	mare,	desene	tehnice,
schite,	materiale	ilustrate	nu	se	scot	din	dosar	ci	se	aduc	la	format	A4	si	se	noteaza	ca
atare.	Daca	în	dosar	se	afla	documente	mici	(mostre),	fotografii,	desene	tehnice	în	format
mai	mic,	acestea	se	pun	în	plic	si	se	cos	împreuna	cu	celelalte	documente	(fiecare
fotografie	sau	CD	se	pun	separat	într-un	plic)	2.	Dosarele	vor	contine	intre	250-300	file;	în
cazul	depasirii	acestui	numar	se	vor	constitui	mai	multe	volume	ale	aceluiasi	dosar.	3.
Legarea	documentelor	se	va	face	între	doua	coperti	din	carton	duplex	sau	mucava	de	1,	5
mm	grosime	pentru	dosarele	de	permanent	si	se	vor	lega	cu	sfoara	de	legatorie	astfel	incat
sa	se	asigure	citirea	libera	si	sa	nu	fie	atins	textul	documentului.	4.	Certificarea	si
completarea	documentelor	pe	coperta	din	fata	a	dosarelor


