
I.D.:	39957454

LEGATORIE	DOCUMENTE	CONSTITUITE	IN	DOSARE

Data
publicarii

11.09.18 Coduri	CPV 79971000-1

Pretul
estimativ:

5.500,00	RON	-	5.500,00	RON 	 	

Descriere: Operatiuni	desfasurate:	-	Pregatirea	dosarelor	in	vederea	legarii:	desfacere	dosare,
decapsare,	indepartat	dublete,	ciorne,	foi	nescrise,	eliminate	agrafe,	ace,aplicat	alonje	de
indosariere,	lipit	bonuri	fiscale,	chitante,	bilete,	ordine	de	deplasare,	documente	mici.	-
Legarea	propriu-zisa:	asezare	in	format,	echilibrat,	presat,	gaurit,	cusut,	intarit	cant	cotor	cu
panza	de	legatorie,	aplicat	eticheta	cu	repere	de	identificare	pe	fata	dosarului,	completarea
etichetei,	aplicat	brosat	cotor-sigiliu	la	dosar,	-	Etapa	finala:	Finisarea	dosarului,
completarea	cotorului	dosarelor	cu	datele	de	identificare	si	continutul	acestuia.	Nu	se
intervine	in	structura	sau	modul	de	organizare	al	dosarului	constituit	de	creator.	Exceptie
fac	dosarele	care	nu	sunt	constituite	conform	Legii	16/1996,	operatiunile	suplimentare	fiind
tarifate	separat.	Factura	va	fi	insotita	de	procesul	verbal	de	receptie	cu	nr.	de	dosare
arhivate	si	legate,	serviciile	se	vor	presta	la	sediul	SGa	Neamt,	materialele	necesare	se	pun
la	dispozitie	de	prestator.	Se	va	incheia	un	contract	de	achizitie	publica	de	prestari	servicii.


