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CJPC GALATI - SERVICII DE PRELUCRARE ARHIVISTICA - 35 ML

I.D.: 80151206
Data 22.03.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 7.000,00 RON - 7.000,00 RON
estimativ:

Descriere: CJPC GALATI - SERVICII DE PRELUCRARE ARHIVISTICA - 35 ML Arhivarea fizica a documentelor,
incluzand: - Ordonare si clasificare dosare in functie de Nomenclatorul arhivistic, pe
compartimente creatoare, termene de pastrare, categorii de documente, cronologic pe ani
si luni; - Inventariere dosare respectand aceleasi criterii ale ordonarii; - Identificarea
dosarului in Inventarul arhivistic (pe coperta dosarului vor fi trecute : indicativul din
Nomenclator, termenul de pastrare si numarul de inventar - cota dosarului); - Identificarea
fiecarei unitati arhivistice in Inventarele arhivistice; - Dupa caz inventarierea in ordine
alfabetica a dosarelor; Tehnoredactare inventare arhivistice rezultate dupa prelucrare; -
Pentru dosarele ale caror termene de pastrare au expirat, se aplica aceeasi procedura de
prelucrare arhivistica si inventariere; - Intocmire documentatie pentru Lucrarea de
selectionare in vederea depunerii ei la SJAN Galati; - Inventarele arhivistice se predau in
format tehnoredactat pe suport de hartie A4 si pe mail; -Organizare spatiu de depoztare
prin identificarea rafturilor si a politelor si asezarea la raft a arhivei prelucrate respectand
criteriul folosit la inventariere. - Intocmire ghid topografic al spatiului de depoztare, pentru
arhiva prelucrata, in vederea identificarii rapide a tuturor documentelor pastrate spre
depoztare. Serviciile includ toate materialele arhivistice necesare (cutii, etichete s.a.)



