
I.D.:	46770607

Servicii	de	arhivare	si	legatorie	primarie	1500	dosare

Data
publicarii

29.05.20 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

30.000,00	RON	-	30.000,00	RON 	 	

Descriere: Cantitate	de	arhiva	propusa	spre	prelucrare:	1500	u.a.	-	dosar	A4/registru	Operatiuni,
conform	ofertei	tehnice	nr.	101/04.03.2020.	•	Ordonarea	dosarelor	pe	compartimente	/	an	/
termen	de	pastrare	•	Inventarierea	tuturor	unitatilor	arhivistice	•	Numerotarea	filelor	pentru
termene	de	pastrare	10	ani	–	Permanent	•	Etichetarea	tuturor	unitatilor	arhivistice	•
Legarea	dosarelor	cu	termen	de	pastrare	P,	100	ani,50	ani,	30	ani,	15	ani	si	10	ani	(din
2009	pana	in	prezent)	.	Legarea	dosarelor	se	face	in	coperti	de	carton	duplex	alb,	500gr/mp
si	etichetarea	prin	etichete	autodezive	fata	si	cotor.	•	Certificarea	dosarelor	legate	si
numerotate	•	Cutii	/	containere	de	arhivare,	etichetate,	pentru	depozitarea	dosarelor	legate
•	Pentru	dosarele	ce	nu	necesita	legare,	depozitarea	lor	se	face	in	cutii	/	containere
speciale,	etichetate	•	Predarea	listelor	de	inventar	in	format	electronic	si	hartie	•	Acces	in
aplicatia	ArhiWin	privind	transparenta	stadiului	de	prelucrare	cat	si	a	identificarii
inventarelor	•	Intocmirea	lucrarii	de	selectionare	si	asistenta	in	aprobare	la	S.J.A.N.	C-S	•
Intocmirea	unui	nou	Nomenclator	Arhivistic	actualizat	si	asistenta	in	confirmarea	acestuia	la
S.J.A.N.	C-S	•	Intocmirea	documentatiei	pentru	obtinerea	avizului	de	depozit	•	Consultanta
arhivistica	pe	intreaga	derulare	a	contractului	.	Operator	autorizat	A.N.R.


