
I.D.:	54364848

SERVICII	DE	ARHIVARE	SI	LEGARE	A	DOSARELOR

Data
publicarii

15.02.21 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

12.000,00	RON	-	12.000,00	RON 	 	

Descriere: Servicii	de	arhivare	fizica	si	legatorie	Operatiuni	executate	pentru	serviciile	de	arhivare	fizica
si	legatorie:	•	Desprăfuirea	şi	îndepărtarea	tuturor	obiectelor	ce	nu	aparţin	fondului	de
arhivă	sau	care	au	fost	folosite	ca	suport	pentru	constituirea	arhivei	(	ace,	cleme,	agrafe);	•
Ordonarea	documentelor	în	dosar	cronologic	sau	în	cazuri	speciale	geografic;	•	Legarea
documentelor	în	coperte	de	mucava	cu	panza	de	legatorie	la	cotor;	•	Pe	coperta	dosarului
se	înscriu	:	denumirea	unităţii	şi	a	compartimentului	creator,	număr	de	dosar	din	inventar,
anul,	numărul	volumului,	termen	de	păstrare	din	nomenclator;	•	Inventarierea	dosarelor	pe
compartimente	şi	termene	de	păstrare;	•	Constituirea	inventarului	în	format	scris	şi
electronic;	•	Numerotarea	filelor	dosarelor.	DELTA	CART	EDUCAŢIONAL	este	autorizată	de
ARHIVELE	NAŢIONALE	ALE	ROMÂNIEI	pentru:	•	Activităţi	de	prelucrare	arhivistică	a
documentelor	AUTORIZATIE	nr.	256/2014;	•	Activităţi	de	utilizare	a	documentelor	deţinute
AUTORIZATIE	nr.	254/2014;	•	Activităţi	de	legătorie	AUTORIZATIE	nr.	257/2014


