
I.D.:	41579130

Servicii	dearhivare

Data
publicarii

29.01.20 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

16.200,00	RON	-	16.200,00	RON 	 	

Descriere: -	Inventariere	arhiva	existenta;	-	Completare	registre	intrare	-	iesire	inventare	conform
procedurii	existente	la	nivelul	institutiei	prefectului;	-	Gestionarea	solicitarilor	de	iesiri	si
returnari	in	/	din	depozitele	de	arhiva	si	completarea	registrelor	de	depozit;	-	Selectionare
documente	impreuna	cu	compartimentele	din	cadrul	institutiei	prefectului;	-	Organizarea
unitatilor	arhivistice	in	conformitate	cu	nomenclatorul	arhivistic;	-	Constituirea	unitatilor
arhivistice;	-	Cartarea	si	intocmirea	hartii	depozitelor	de	arhivare;	-	Supravegherea	spatiilor
si	a	conditiilor	de	depozitare.	-Se	vor	respecta	reglementarile	legale	privind	modul	in	care	se
efectueaza	arhivarea,	pastrarea	si	reconstituirea	documentelor	in	cadrul	institutiilor	publice.


