
I.D.:	11394180

Comanda	scrisa	având	ca	obiect	achizitia	de	servicii	de	legatorie

Data
publicarii

10.02.16 Coduri	CPV 79971200-3

Termenul
limita
pentru
depunere:

16.02.16 Pretul	estimativ: 5.414,00	RON

Descriere: Obiectul	Comenzii	consta	în	prestarea	serviciilor	de	legatorie,	în	vederea	arhivarii	dosarelor
la	sediul	central	al	ANCOM	din	Bucuresti,	Str.	Delea	Noua,	Nr.	2,	Sector	3.	•	Opera?iunile	pe
care	prestatorul	va	trebui	sa	le	efectueze	în	cadrul	serviciilor	de	legatorie	sunt:	1.
eliminarea	par?ilor	metalice	(agrafe,	clame,	ace,	etc.);	2.	aplicarea	foii	pentru	certificare	la
sfâr?itul	dosarului;	3.	gaurirea	cu	utilaje	care	nu	deterioreaza	documentele;	4.	legarea	prin
coasere	în	3	puncte,	cu	sfoara	de	legatorie;	5.	copertarea	dosarelor;	6.	aplicarea	etichetei
pe	coperta	din	fata	a	dosarului;	7.	aplicarea	etichetei	pentru	sigiliu	la	sfâr?itul	dosarului.	•
Caracteristicile	dosarelor:	1.	coper?ile	vor	fi	din	mucava	caserata	cu	hârtie,	având	grosimea
de	1,5	-	2	mm;	2.	coper?ile	vor	avea	format	A4;	3.	coperta	din	fata	a	dosarului	trebuie	sa
con?ina	o	eticheta	tehnoredactata,	taiata	la	dimensiuni	standard,	pe	care	sa	se
regaseasca	urmatoarele	informa?ii:	denumirea	unita?ii	?i	a	compartimentului	creator,	numar
dosar,	anul,	indicativul	din	nomenclator,	data	de	început,	data	de	sfâr?it,	numarul	de	file,
volumul	?i	termenul	de	pastrare;	4.	cotorul	va	avea	dimensiunea	de	2,5	cm	?i	va	fi	întarit	cu
pânza;	5.	documentele	din	fiecare	dosar	se	gauresc,	cu	dispozitive	care	sa	asigure	utilitate
?i	aspect	placut,	care	sa	nu	deterioreze	documentul	?i	sa	prinda	foaia	corespunzator	în
dosar;	6.	dosarele	trebuie	sa	aiba	aproximativ	250	de	file;	7.	Cantitate	solicitata:	650
dosare.


