
I.D.:	53174242

SERVICII	DE	ARHIVARE	FIZICA	SI	ELECTRONICA	A
DOCUMENTELOR

Data
publicarii

06.01.21 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

70.000,00	RON	-	70.000,00	RON 	 	

Descriere: SC	MASTER	DATA	SRL	presteaza	servicii	de	arhivare	a	documentelor	conform	Legii	16/1996,
Legea	Arhivelor,	dupa	cum	urmeaza	:	I.	SERVICII	DE	ARHIVARE	FIZICĂ	A	DOCUMENTELOR	:	1.
Legare	si	compactare	dosare	:	12.50	Lei/buc/dosar	(coperta	din	mucava)	15.50
Lei/buc/dosar	(coperta	din	mucava	şi	cotor	imitaţie	piele)	16.90	Lei/buc/dosar	(coperta	din
mucava	şi	cotor	pânză)	42.50	Lei/buc/dosar	(coperta	din	mucava	şi	imitaţie	piele	la	exterior)
a)	Înlăturarea	capselor,	acelor,	clemelor,	agrafelor	metalice,	filelor	nescrise,	dubletelor,
ciornelor,	notelor	şi	însemnărilor	personale;	b)	Ordonarea	documentelor	conform
Nomenclatorului	arhivistic	al	unităţii	şi	prelucrarea	documentelor	arhivistica	a	documentelor
pe	probleme	şi	termene	de	păstrare	c)	Copertarea,	perforarea	şi	legarea	documentelor	cu
sfoară.	2.	Numerotare	file	dosar	:	7.90	Lei/buc/dosar	a)	Filele	dosarelor	se	numerotează	în
partea	din	dreapta	sus,	cu	culoare	neagră,	în	ordinea	normală.	În	cazul	dosarelor	compuse
din	mai	multe	volume,	se	numerotează	fiecare	volum	separat,	începând	cu	nr.	I;	b)	Dosarele
vor	avea	un	număr	maxim	de	250-300	file	iar	pe	coperta	dosarului	se	înscriu:	instituţia,
departamentul	sau	direcţia…,	indicativul	unităţii	arhivistice	conform	Nomenclator,	numărul
dosarului	din	inventar,	cuprinsul	unităţii	arhivistice,	datele	extreme	(ziua	şi	luna,	an)	ale
documentelor	din	dosar,	numărul	filelor,	numărul	volumului	(dacă	sunt	mai	multe	volume)	şi
termenul	de	păstrare;	c)	Certificarea	unităţilor	arhivistice	(


