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Servicii arhivare si prelucrare documente

I.D.: 88660212
Data 27.10.23 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 136.000,00 RON - 136.000,00 RON
estimativ:
Descriere: Prezenta oferta include operatiuni de arhivare executate asupra a 115 ml de documente.

Urmatoarele operatiuni vor fi executate asupra documentelor: - Constituirea unitatilor
arhivistice in coperte de arhivare, ordonarea unitatilor arhivistice (bibliorafturi, dosare, etc.)
pe compartimente, ani si termene de pastrare, tehnoredactarea listelor de inventar
conform anexa 2 din legea 16/1996; Etichetarea unitatilor arhivistice (bibliorafturi, Sigilarea
cutiilor de arhivare (daca este cazul); Ordonarea documentelor in ordine cronologica
conform inventarelor arhivistice pe rafturi. Indepartarea partilor metalice prin decapsare;
Asezarea documentelor cutia de pregatire; Perforare in 3-4 puncte si coasere dosar;
Atasarea etichetei cu datele de identificare. Dosarul contine maxim 300 de file. Materiale
(sfoara, aracet, coli albe, markere); Coperta carton duplex- 400 grame Intocmirea
documentatiei pentru lucrarea de selectionare a documentelor cu termen de pastrare
expirat. operatiuni de scanare



