N licitatie-publica.ro

SERVICII INTEGRATE DE ARHIVARE DOSARE PRECONSTITUITE

I.D.: 54315857
Data 17.02.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 7,00 RON - 7,00 RON
estimativ:

Descriere: peratiuni efectuate: - Preluarea fondului arhivistic, identificarea, sortarea si delimitarea
volumului de lucrari in vederea prelucrarii; - Determinarea apartenentei la fond, selectarea
si prelucrarea unitatilor arhivistice dupa criterii tehnice; - Verificarea si analiza dosarelor,
stabilirea importantei practice sau documentar-istorice a documentelor; - Ordonarea
unitatilor arhivistice pe criterii de specialitate; - Selectionarea dosarelor cu termen de
pastrare expirat; - Numerotarea filelor si certificarea dosarelor permanente; - Inventarierea
dosarelor, cotarea dosarelor si intocmirea listelor de inventar; - Tehnoredactarea
inventarelor arhivistice, inventar in format electronic, creare baza de date; - Organizarea
arhivei pe compartimente; - Ordonarea si asezarea dosarelor in depoztul de arhiva. -
Intocmirea/completarea/actualizarea registrului de evidenta al arhivei; mai putin



