
I.D.:	75727272

Servicii	de	consultanta

Data
publicarii

23.11.22 Coduri	CPV 79400000-8

Pretul
estimativ:

84.000,00	RON	-	84.000,00	RON 	 	

Descriere: Asistenta	tehnica	si	suport	privind	întocmirea	şi	gestionarea	dosarelor	profesionale	ale
funcţionarilor	publici	si	ale	personalului	contractual	din	cadrul	enititatii(	Hotărârea	nr.
432/2004	privind	dosarul	profesional	al	funcţionarilor	publici,	cu	modificarile	si	completarile
ulterioare/	Legea	nr.	53	din	24	ianuarie	2003	privind	Codul	Muncii	–	republicata,	cu
modificările	şi	completările	ulterioare):	-	evaluarea	dosarelor	de	personal;	-	intocmirea,
gestionarea	si	actualizarea	dosarelor	profesionale	de	angajare;	-	redactarea	şi	înregistrarea
actelor	privind	modificarea	sau	încetarea	contractului	de	muncă	(acte	aditionale,	decizii,
notificari);	-	actualizarea	informatiilor	personale;	-	incadrarea	în	conditii	de	muncă	(normale,
deosebite	sau	speciale);	-	completarea	şi	actualizarea	informatiilor	privitoare	la	persoanele
aflate	în	întretinere;	-	completarea	informatiilor	privind	functia	de	bază;	-	elaborarea,
actualizarea	documentelor	obligatorii	pe	care	trebuie	sa	le	contina	dosarul	profesional
(formular	de	luare	la	cunostinta	a	Regulamentului	Intern,	Declaratie	de	informare	cu
clauzele	contractuale,	Declaratie	cu	actele	necesare	dosarului	de	personal,	Fise	de
evaluare,	Acord	privind	confidentialitatea	datelor	cu	caracter	personal,	Acord	privind
pastrarea	confidentialitatii	datelor	institutiei	s.a.).	2.	Asistenta	si	suport	in	elaborarea/
actualizarea	documentelor	specifice	activitatii	de	resurse	umane:	-	elaborarea	/	actualizare
organigrama;	-	elaborarea	/	actualizarea	fiselor


