
I.D.:	70538574

Servicii	de	arhivare

Data
publicarii

23.06.22 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

69.686,40	RON	-	69.686,40	RON 	 	

Descriere: CNIN	–	S.A.,	în	calitate	de	autoritate	contractantă,	organizează	o	procedură	de	cumpărare
directă,	în	vederea	încheierii	unui	contract	de	servicii,	având	ca	obiect	prestarea	serviciilor
de	arhivare,	ce	va	fi	valabil	de	la	data	semnării	acestuia	de	către	ambele	părţi	contractante
şi	până	la	îndeplinirea	tuturor	obligaţiilor	contractuale,	dar	nu	mai	târziu	de	16.12.2022.
Prestarea	serviciilor	va	consta	în	următoarele:	-	arhivarea	unui	numar	de	4.148,00	unităţi
arhivistice;	-	prelucrarea	arhivistică,	legare	în	coperţi	de	carton	1,2	mm,	cu	numerotare	şi
înscriere	elemente	de	identificare	pe	eticheta	de	pe	coperta	1;	-	numărul	maxim	de	file	într-
un	dosar	este	de	250.	Dacă	este	cazul,	se	vor	constitui	mai	multe	volume	ale	aceluiaşi
dosar.	Fiecărui	dosar	i	se	va	atribui	un	cod	de	identificare	unic;	-	sortarea	documentelor
conform	nomenclatorului	arhivistic;	-	pregătirea	documentelor	în	vederea	legării	(eliminarea
capselor	şi	agrafelor,	îndreptarea/repararea	filelor,	eliminarea	ciornelor	etc.);	-	constituirea
unităţilor	arhivistice;	-	aplicarea	coperţilor	din	carton,	legarea	cu	coliere	şi	etichetare	pe
coperta	1;	-	completarea	elementelor	de	identificare	pe	eticheta,	conform	Nomenclator
Arhivistic;	-	întocmirea	inventarului	în	format	electronic.


