N licitatie-publica.ro

Contract de servicii de legatorie si arhivare.

[.D.: 30500619

Data
publicarii

Descriere:

03.09.18 Coduri CPV 79995100-6

a) Servicii arhivare documente conform Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996 actualizata: 1.
Constituirea dosarului si ordonarea documentelor in interiorul dosarului ; 2. Numerotat file
per dosar ; 3. Scris continutul dosarului pe cotor; 4. Scris eticheta tip cu repere de
identificare a dosarului; 5. Lipit eticheta tip pe fata dosarului cu repere de identificare; 6.
Realizare opis; 7. Inventariere dosare si intocmirea listelor de inventar; 8. Aranjare dosare in
arhiva. b) Servicii legatorie: 1.Legat/brosat dosare A4 ( material folosit- carton duplex);
2.Legat/copertat dosare A4 cu carton mucava (greutate 150grame/ mp) si panza la cotor;
3.Legat/copertat dosare A3 cu carton mucava ( greutate 150grame/mp) si panza la cotor.
Descrierea detaliata a serviciilor si produselor se regaseste in caietul de sarcini



