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Servicii de arhivare

[.D.: 18290559

Data 13.03.17 Coduri CPV 79995100-6
publicarii

Termenul 20.03.17
limita

pentru

depunere:

Descriere: Serviciile de arhivare fizica includ: a) desprafuirea; b) toaletarea documentelor, inlaturarea
capselor (acelor, agrafelor etc) si a ciornelor; c) ordonarea documentelor conform
organigramei si Nomenclatorului arhivistic; d) copertarea si indosarierea documentelor
(aranjarea cronologica a documentelor in coperte din carton, panzate la cotor, agreate de
achizitor, gaurirea cu utilaje care nu deterioreaza documentele, snuruirea cu ata de
legatorie, agreata de achizitor, numerotarea, copertarea si etichetarea dosarelor prin
inscrierea datelor prevazute legal), constituirea inventarelor pe suport de hartie; e)
selectionarea documentelor care au termenul de pastrare indeplinit si pot fi eliminate din
arhiva.



