N licitatie-publica.ro

Arhivare documente

I.D.: 44559580
Data 21.11.19 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 43.200,00 RON -43.200,00 RON
estimativ:

Descriere: Serviciile cuprind: igienizarea documentelor,toaletarea documentelor-inlaturarea
capselor(agrafelor, acelor etc) si a ciornelor, ordonarea documentelor conform
organigramei si Nomenclatorului arhivistic , asezarea documentelor cronologic in ordinea
primirii lor, copertarea si indosarierea in coperte de carton,panzate la cotor si gaurite cu
utilaje care nu deterioreaza documentele, numerotarea documentelor cu termene
permanente(mari) de pastarare, snuruirea cu ata speciala de legatorie, clasificarea,
inscrierea datelor pe dosare si actualizarea evidentei (intocmirea inventarelor) in format
electonic si de hartie.



