N licitatie-publica.ro

SERVICII LEGATORIE DOCUMENTE

I.D.: 50693696
Data 15.10.20 Coduri CPV 79971200-3
publicarii
Pretul 2.548,00 RON - 2.548,00 RON
estimativ:
Descriere: Servicii de legatorie pentru documentele rezultate din activitatea birourilor, pentru un numar

de aproximativ 52000 file (estimativ 260 dosare). Serviciile de legatorie vor fi prestate la
sediul federatiei de catre firma specializata in lucrari de arhivare. Legarea dosarului se face
de asa maniera incat sa nu fie afectate documentele din cadrul acestuia, astfel incat sa
poata fi cititie textele, rezolutiile, antetele, semnaturile si orice alte date si informatii oferite
de documente. Documentele cuprinse intr-un dosar se ordoneaza cronologic, in cazuri
speciale se ordoneaza dupa alte criterii (alfabetic, geografic), conform criteriului de
ordonare stabilit. Vor fi eliminate capsele, acele, agrafele metalice, pagini albe etc.
Dosarele nu trebuie sa contina mai mult de 200 pagini, daca se depaseste acest numar de
pagini, se vor constitui mai multe volume pentru acelasi dosar. Unitatile constituite se pun
in coperti de carton si se inscriu elemente de cota. Legarea documentelor in unitati
arhivistice se face cu sfoara de canepa in coperti de carton, cu cotor de 2,5 cm, astfel incat
sa fie permisa citirea completa a textului din interiorul dosarului. Pretul total din oferta va
include toate costurile platibile (materiale de lucru, consumabile, coperti etc.)



