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Servicii arhivare/selectionare documente

I.D.: 60320496
Data 24.08.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 19.350,00 RON - 19.350,00 RON
estimativ:
Descriere: Servicii de arhivare/selectionare a documentelor conform cerintelor solicitarii de oferta

numarul 1322/10.08.2021 pentru Judecatoria Sighisoara cu sediul in Sighisoara, judetul
Mures. SELECTIONAREA DOCUMENTELOR/DOSARELOR CU TERMENUL DE PASTRARE EXPIRAT,
respectiv3 ani, 5 ani, 10 ani: Identificarea dosarelor cu termenul de pastrare expirat,
conform nomenclatorului Arhivistic Sortarea dosarelor pe ani si termene de pastrare -
Verificare data rezolutie Inventarierea documentelor/ dosarelor cu termen de pastrare
expirat, care cuprinde indicativ nomenclator, numar de dosar, continutul pe scurt al
dosarului, date extreme, nr. file, obiectul dosarului Inventarierea documentelor/dosarelor
cu caracter permanent pe perioada selectionata Numerotarea filelor, legarea dosarelor -
Studierea sentintei din dosar in vederea stabilirii termenului de pastrare Tehnoredactarea
inventarelor Listarea inventarelor si documentatiei pentru Arhivele Nationale Depunerea
documentatiei si obtinerea avizului pentru scoaterea din evidenta unitatii Rearanjarea
dosarelor care raman in urma selectionarii in functie de termenul de pastrare, numerotarea
lor, introducerea lor in cutii, etichetarea cutiilor si aranjarea pe rafturi,
intocmirea/tehnoredactarea listelor de inventor aferente Predarea inventarelor pe suport
de hartie si suport electronic.



