
I.D.:	105967064

Servicii	de	consultanta	in	Resurse	Umane

Data
publicarii

21.11.24 Coduri	CPV 79414000-9

Pretul
estimativ:

34.000,00	RON	-	34.000,00	RON 	 	

Descriere: -	suport	si	si	consiliere	in	gestionarea	şi	actualizarea	în	permanenţă	a	dosarelor
profesionale/	dosarelor	de	personal	pentru	salariaţii	societatii;	-	suport	si	consiliere	in
întocmirea	actelor	administrative,	precum	şi	a	celorlalte	documente	referitoare	la	numirea
sau	încadrarea	în	funcţii,	modificarea,	suspendarea	sau	încetarea	raporturilor	de	muncă,
sancţionarea	disciplinară,	acordarea	drepturilor	salariale,	stabilirea	componenţei	comisiilor
de	concurs,	de	soluţionare	a	contestaţiilor,	a	comisiei	de	disciplină	şi	a	celei	paritare	cu
respectarea	procedurilor	legale,	etc.;	-	sprijin	in	realizarea	activitatilor	de	evaluare	a
personalului	companiei	in	toate	etapele	procesului	de	evaluare;	-	revizia	fiselor	de	post	ale
angajatilor	astfel	incat	sa	reflecte	procesele	societatii	si	acestea	sa	aiba	un	caracter	unitar
de	prezentare;	-	întocmirea	şi	prezentarea	spre	aprobarea	conducerii	a	documentelor
relevante	pentru	structura	organizationala	a	societatii	precum:	actualizarea/	revizia
organigramei	si	a	statului	de	funcţii,	a	ROF	(Regulamentului	de	Organizare	si	Functionare),
statul	de	personal	şi	orice	alte	lucrări	/	situaţii	în	legătură	cu	structura	personalului	din
societate;	-	revizia	Regulamentului	Intern	al	societatii	in	functie	de	necesitati	-	revizia	codului
etic	al	societatii	si	transpunerea	acestuia	in	fisele	de	post	ale	angajatilor	-	alte	activitati
specifice


