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ACTIVITATE SECRETARIAT PENTRU BIROU 01.04. -31.12.2019

I.D.: 42393400
Data 01.04.19 Coduri CPV 79500000-9
publicarii
Pretul 22.500,00 RON -22.500,00 RON
estimativ:

Descriere: Repartizare buget pe cheltuieli directe emisiuni, urmarire incadrare in bugetul de
chelt.directe emisiuni, intocmire contracte DDA, DC, PFA colaboratori, evidenta prestatii
colaboratori, intocmire diferite situatii centralizate privind colaboratorii, actualizarea datelor
personale ale salariatilor, evidenta concediilor de odihna si a adeverintelor, diverse analize
si situatii solicitate.Fotocopierea si predarea documentelor intocmite. 01.04. - 31.12.2019



