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Servicii suport pentru intrepinderi

[.D.: 79332273
Data 27.02.23 Coduri CPV 79550000-4
publicarii
Pretul 61.440,00 RON - 61.440,00 RON
estimativ:
Descriere: Servicii suport si sprijin al activitatilor din cadrul bibliotecii comunale Zetea si anume

evidenta, gestionarea, circulatia, organizarea cartilor la biblioteca comunala si activitatea
bibliotecii, organizarea depoztelor de arhiva dupa criterii in prealabil stabilite precum si
servicii suport si sprijin al activitatilor compartimentului social al Primariei Comunei Zetea
Activitati de suport si sprijin pentru intocmire dosare, servicii de dactilografiere, de
prelucrare de text si de tehnoredactare computerizat, pregatirea documentelor de
informare/comunicare a cetatenilor, administrarea dosarelor, actualizarea bazelor de date,
respectiv prelucrarea datelor pe suport electronic,colectarea datelor si informatiilor
necesare intocmirii statisticilor, preluare, inregistrare si gestionare a datelor, intocmirea
tabelelor, situatiilor, statisticilor,arhivarea documentelor



