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Servicii de consultanta in gestionarea resurselor umane

[.D.: 95524327
Data 02.04.24 Coduri CPV 79414000-9
publicarii
Pretul 54.000,00 RON - 54.000,00 RON
estimativ:
Descriere: a) Contractele individuale de munca/raport de serviciu - redactarea contractelor individuale

de munca/raport de serviciu - recomandari privind clauzele contractuale; - intocmirea actelor
aditionale privind modificarile survenite in executarea contractului individual de munca; -
intocmirea decizilor de incetare a contractului individual de munca/raport de serviciu -
intocmirea decizilor de suspendare a contractului individual de munca; b) Dosarele de
personal - intocmirea dosarului de angajare; - actualizarea informatiilor personale; -
incadrarea in conditii de munca(normale, deosebite sau speciale) ; - completarea si
actualizarea informatiilor referitoare la persoanele aflate in intretinere; - completarea si
actualizarea informatiilor referitoare la functia de baza; - completarea si actualizarea
informatiilor referitoare la realizarea de alte venituri; - intocmirea la solicitarea salariatilor a
adeverintelor privind vechimea in munca, adeverinte somaj, adeverinte medic de familie,
spitalizare,etc; c) Elaborarea si inregistrarea unor documente specifice - dispozitii si decizi
interne referitoare la miscarile de personal, rapoarte specifice la cerere; d) Revisal -
intocmirea si completarea in Registrul General Unic de Evidenta a Salariatilor in format
electronic a actelor ce trebuie transmise conform legii(inregistrari contracte noi, modificari
ale contractelor, incetari,etc) si transmiterea lor catre ITM pe portalul REGES; e)Elaborare
de docu



