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Servicii de legatorie si arhivare

I.D.: 68628304
Data 29.04.22 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 20.416,00 RON - 20.416,00 RON
estimativ:
Descriere: Prestari servicii de arhivare silegare de dosare conform legislatiei arhivistice in vigoare. Se

va asigura copertile de dosare si celelate materiale necesare activitatilor de procesare a
documentelor. Serviciul include: - arhivar autorizat - intocmire registre arhiva in format fizic si
electronic - intocmire procese verbale de predare-primire - legare unitati arhivistice -
reparare unitati arhivistice deteriorate - numerotare pagini unitati arhivistice - certificare
unitati arhivistice - intocmire inventare. Arhivarul va mentine un contact permanet cu
inspectorii Serviciul Municipiului Bucuresti al Arhivelor Nationale (sau Directiile Judetene ale
Arhivelor Nationale ). Se va prezenta Autorizatia de functionare si autorizatia arhivarului.
Suplimentar se va platil6 LEl/dosar lucrat (se va plati conform dosare efectiv lucrate lunar,
in baza raportului de activitate si a facturii fiscale) Serviciul va include: - copertare -
ordonare cronologica in interiorul dosarului - perforare in patru puncte cu perforator
special, pentru a nu deteriora documentele - legare, numerotare si certificare, conform
legislatiei in vigoare (LEGEA NR.16/1996, CU MODIFICARILE S| COMPLETARILE ULTERIOARE. -
etichetarea dosarelor - Scrierea pe eticheta conform Nomenclatorului arhivistic. -
inventarierea unitatilor arhivistice legate cat si inventarierea unitatilor arhivistice existente.
Materialele vor fi furnizate de prestator.



