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Servicii de asistenta

I.D.: 56886218
Data 11.05.21 Coduri CPV 79500000-9
publicarii
Pretul 66.000,00 RON - 66.000,00 RON
estimativ:
Descriere: Vom presta urmatoarele servicii: organizarea sistemului informational: primirea, prelucrarea

si transmiterea informatiilor, efectuarea unor rapoarte de activitate zlnice sau la solicitare,
asigurarea corespondentei telefonice si electronice (email/fax), redactarea corespondentei
necesare desfasurarii activitatilor Zilnice, difuzarea decizilor si instructiunilor cu caracter de
circulara, gestionare informatiilor obtinute in desfasurarea activitatii proprii si a personalului
subordonat, arhivarea documentelor, coordonarea perfectionarii fortei de munca din
subordine, raportarea activitatii proprii si a departamentelor din subordine catre conducere.



