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ARHIVARE	FIZICA	DOCUMENTE	/	PRELUCRARE,	pret	per	dosar
ARHIVISTICĂ

Data
publicarii

18.11.21 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

16.000,00	RON	-	16.000,00	RON 	 	

Descriere: Societatea	este	autorizata	de	Arhivele	Naţionale	-	pentru	servicii	arhivistice	de	prelucrare
arhivistica	si	legatorie	Operatiuni:	fondare,	ordonare,	constituire	dosare,	inventariere
Detalierea	lucrărilor	/	operaţiunilor	:	-	toaletare	/	igienizare	(după	caz);	-	ordonare	pe	ani	si
compartimente;	-	ordonarea	dosarelor	in	cadrul	anului	pe	genuri	de	documente;	-
constituirea	dosarelor	pe	genuri	de	documente	(numărul	maxim	de	file	conform	instrucţiunii
,	250-300	file);	-	incadrarea	dosarelor	după	Nomenclator:	-	legătorie	dosare,	cu	coperţi	de
carton	şi	sfoară	specială	-	numerotarea	dosarelor,	inclusiv	certificarea	dosarelor;	-
etichetarea	dosarelor	cu	date	conform	normativului	specific	-	inventarierea	tuturor	unităţilor
arhivistice	Inventarierea	se	va	efectua	pe	inventare	(tabele)	conforme	cu	normele	arhivistice
-	Inventarele	se	predau	atât	in	format	letric	cât	şi	în	format	electronic	(Excel).	-	aranjare	pe
rafturi	sau	in	cutii	de	arhiva,	după	caz	Serviciul	se	va	executa	cu	respectarea	normelor	de
securitate	fizica	si	GDPR	-	societatea	are	angajata	persoana	calificată	in	acest	domeniu.


