
I.D.:	79658325

SERVICII	ARHIVARE	DOCUMENTE	PRIMARIA	BEREVOESTI

Data
publicarii

08.03.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

40.000,00	RON	-	40.000,00	RON 	 	

Descriere: Servicii	arhivare	documente	1.	Identificarea	unităţilor	arhivistice	în	spaţiul	de	depozitare	al
creatorului;	2.	Desprăfuirea	şi	îndepărtarea	tuturor	obiectelor	ce	nu	aparţin	fondului	de
arhivă	sau	care	au	fost	folosite	ca	suport	pentru	constituirea	arhivei	(	cleme,	ace,	agrafe);
3.	Ordonarea	documentelor	în	dosare;	4.	Legarea	documentelor	în	coperte	tip	duplex;	5.	Pe
coperta	dosarului	se	înscriu	denumirea	unităţii	şi	a	compartimentului	creator,	număr	dosar
din	inventar,	anul,	numărul	volumului,	termenul	de	păstrare	din	nomenclator;	6.
Inventarierea	dosarelor	pe	compartimente	şi	termene	de	păstrare;	7.	Dosarele	vor	contine
intre	250-300	file;	8.	Constituirea	inventarului	în	format	scris	şi	electronic;	9.	Aranjarea	în
cutii	de	arhivare	a	dosarelor	constituite;	10.	Etichetarea	cutiilor	de	arhivare;	11.
Sistematizarea	arhivei	în	depozit.	Materialele	sunt	asigurate	de	către	prestator.	În	cazul	în
care,	din	motive	obiective,	un	dosar	va	avea	mai	puţin	de	250	file,	preţul	se	va	calcula
raportat	la	nr.	de	file	al	dosarului	respectiv.	B.	Servicii	de	numerotare	1.Se	numerotează	pe
pagina	dreaptă,	în	colţul	de	sus,	cu	creion	negru	2.	Se	certifică	pe	o	foaie	la	finalul
dosarului	în	care	se	trece	numărul	de	file,	data	certificării,	persoana	care	a	certificat	şi
semnăturaC.	Servicii	de	inventariere	şi	selecţionare	1.	Identificarea	documentelor	in
depozitul	de	arhiva	2.	Sortarea	documentelor-comuna	Berevoesti	,	judetul	Arges


