
I.D.:	48323433

PRELUCRARE	ARHIVISTICA

Data
publicarii

21.07.20 Coduri	CPV 72252000-6

Pretul
estimativ:

17.496,00	RON	-	17.496,00	RON 	 	

Descriere: Achizitia	serviciului	de	prelucrare	arhivistica	a	972	de	dosare,	respectiv	verificarea,
prelucrarea	si	ordonarea	documentelor	pe	compartimente	Ordonarea	documentelor	pe
domenii,	tipuri	genuri	de	acte	si	activitati	Ordonarea	documentelor	pe	termene	de	pastrare
Selectionarea	documentelor	al	caror	termen	de	pastrare	a	expirat	ori	care	nu	mai	au
valoare	juridica,	practica	si	istorica	.	Întocmirea	procesului	–	verbal	de	selectionare
(selectionare	globala)	si	predarea	documentelor	ca	deseuri	Îndepartarea	copertilor	vechi
Confectionarea	si	inscriptionarea	copertilor	?nuruirea	dosarelor	(asezarea	fila	cu	fila	în
cutie,	atasarea	copertilor	duplex,	perforarea)	Inventarierea	unitatilor	arhivistice
Introducerea	unitatilor	arhivistice	în	cutii	de	carton	Inscriptionarea	cutiilor	de	carton	(lipire
etichete)	Întocmirea	documentelor	de	evidenta	a	arhivei	Introducerea	in	cutii	a
documentelor	ce	au	termen	de	pastrare	mai	mare	de	20	de	ani	Introducerea	tuturor
documentelor	prelucrate	in	fondul	arhivistic.


