N licitatie-publica.ro

servicii de arhivare si selectionare

I.D.: 60600913
Data 03.09.21 Coduri CPV 79995100-6
publicarii
Pretul 16.775,00 RON - 16.775,00 RON
estimativ:
Descriere: fondarea documentelor,identificarea fondurilor arhivistice si delimitarea fondurilor; intocmire

nomenclator arhivistic (daca este cazul); legarea documentelor in coperti carton,
numerotarea filelor documentelor permanente si neexpirate dreapta sus, certificarea
dosarelor, valorizarea doc. conform nomenclatorului arhivistic, intocmirea de inventare in 3
exemplare doc. nepermanente si 4 exemplare doc. permanente format fizic (hartie) si
electronic pdf/word,inmagazinare in containere arhiva (0.17x0.25x0.33 mm; desprafuire si
aranjarea in depoztul de arhiva; reanalizarea documentelor din depoztul de arhiva care nu
necesita prelucrare si selectionarea documentelor expirate; transport si predare arhiva
selectionata catre punct achiztie deseu; transport si predare arhiva ( F.A.N. )catre Serviciile
Judetene ale Arhivelor Nationale Intocmire lucrare de selectionare, prezentarea lucrarii de
selectionare comisiei de selectionare, prezentarea lucrarii de selectionare reprezentatilor
Arhivelor Nationale, scoaterea de pe raft a documentelor confirmate spre selectionare,
rearanjarea documentelor prelucrate ramase in depoztul de arhiva



