
I.D.:	95574786

Servicii	de	consultanta,	intocmire	documentatie	si	operare	SEAP
pentru	achizitii	directe	-	SCOLI

Data
publicarii

29.03.24 Coduri	CPV 79418000-7

Pretul
estimativ:

20.700,00	RON	-	20.700,00	RON 	 	

Descriere: a)	în	prima	lună	de	derulare	a	contractului,	prestatorul	va	verifica	documentele	puse	la
dispoziţie	de	autoritatea	contractantă	(referate	de	necesitate,	Program	Anual	de	Achiziţii
Publice,	rapoarte	SEAP,	situaţie	achiziţii	directe	SEAP	şi	offline	şi	va	realiza	achiziţiile	directe
conform	solicitărilor	beneficiarului;	b)	prestatorul	se	obligă	să	realizeze	achiziţiile	directe
conform	solicitărilor	beneficiarului	în	decursul	unei	luni	calendaristice,	indiferent	de	numărul
acestora;	c)	suport	pentru	realizarea	achiziţiilor	directe	pe	care	le	va	derula	unitatea	de
învăţământ,	precum	şi	elaborarea	de	documente,	opinii	şi	puncte	de	vedere	necesare
pentru	asigurarea	respectării	principiilor	privind	organizarea	achiziţiilor	publice;	d)	operare
SEAP	privind	filtrarea	reperelor	de	catalog,	iniţierea,	deliberarea	şi	finalizarea	achiziţiilor
directe	din	catalogul	electronic;	e)	elaborare	a	documentaţiilor	privind	achiziţiile	directe	în
baza	documentelor	iniţiale	transmise	de	către	unitate	-	referate	de	necesitate,	care	cuprind
justificarea	necesităţilor,	stabilirea	specificaţiilor	tehnice,	justificarea	valorilor	estimate	şi
justificarea	alegerii	modalităţilor	de	achiziţie,	întocmirea	caietelor	de	sarcini;	f)	elaborarea
contractelor	pentru	achiziţiile	directe	de	servicii,	produse	şi	lucrări;	g)	întocmirea	dosarelor
de	achiziţii	directe;	h)	întocmire	şi	publicare	anunţuri	în	SEAP,	secţiunea	Publicitate	anunţuri;
i)	întocmirea	şi	publicarea	achiziţiilor	realizate	offline,	secţiunea	Notifică


