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Servicii de arhivare si preluare a documentelor, DSMS

I.D.: 97395543
Data 15.05.24 Coduri CPV 79995100-6 79971200-3
publicarii
Pretul 83.100,00 RON - 83.100,00 RON
estimativ:
Descriere: 1850 u.aSELECTIONARE: identificarea dosarelor cu termenul de pastrare expirat, conform

Nomenclatorului Arhivistic, intocmirea inventarelor documentelor/dosarelor, cu termen de
pastrare expirat, tehnoredactarea inventarelor, listat inventare la imprimanta si predarea
lor pe suport electronic si scris, pregatirea documentatiei pentru Arhivele Nationale,
depunerea documentatiei la Serviciul Judetean al Arhivelor Nationale pentru obtinerea
avizului de scoaterea din evidenta a documentelor cu termen expirat, prezenta unui
reprezentant din partea firmei (daca este cazul) la verificarea lucrarii de selectionare - 1.850
u.a. SORTAREA dosarelor: evaluarea organizarii fondului arhivistic conform indicatorilor si
nomenclatoarelor avizate pe perioada supusa prelucrarii arhivistice, ordonarea dosarelor pe
servicii, compartimente, categori, ordonarea pe ani si termene de pastrare, sortare pe luni
calendaristice si ani-3.550 u.a. INVENTARIEREA-manuala conform nomenclatorului arhivistic,
pentru documentele ramase in pastrare; tehnoredactarea inventarelor; listat inventare si
predarea lor pe suport electronic; asezarea lor in cutii sau pe rafturi pe departamente si
termene de pastrare; numerotarea rafturilor si a politelor pentru o identificare rapida a
documentelor. - 1.700 u.a LEGAREA-pregatirea acestora in vederea legarii; scoaterea din
bibliorafturi,scoaterea capselor, clemelor, acelor; perforarea dosarelor;copertarea,legarea
manuala cu sfoara a dosarului, ETICHETAREA dosarelor:1700ua



