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Curs Inspector Resurse Umane

I.D.: 51465047
Data 11.11.20 Coduri CPV 80530000-8
publicarii
Pretul 950,00 RON - 950,00 RON
estimativ:
Descriere: Descrierea cursului de Inspector Resurse Umane- PREDA MARILENA In sedintele de curs se

va discuta despre: Intocmirea si gestionarea documentelor de evidenta a personalului
Organizarea recrutarii si selectiei personalului Intocmirea dosarului de pensionare
Intocmirea statului de plata pentru personalul incadrat Intocmirea si depunerea declaratiilor
privind contributiile la bugetul de stat Lucrul in echipa Dezvoltarea profesionala Oferirea
informatiilor privind problemele de personal Planificarea activitatii proprii Administrarea bazei
de date de evidenta a personalului utilizand PC-ul. Dupa absolvirea cursului se elibereaza
Certificat Autorizat, insotit de Suplimentul Descriptiv care atesta dobandirea competentelor.
Pregatirea minima obligatorie: studii medii Documente necesare Copie Cl Copie certificat de
nastere Copie certificat de casatorie (daca este cazul) Copia ultimului act de studii
Adeverinta medicala (cu specificatia “clinic sanatos”) in original sau copie dupa fisa de
aptitudini eliberata de medicina muncii. Programul este autorizat de Autoritatea Nationala
pentru Calificari (ANC) fost Consiliul National de Formare Profesionala a Adultilor (CNFPA) iar
certificatul este avizat de Ministerul Educatiei Nationale si Ministerul Muncii si Justitiei
Sociale.



