
I.D.:	89451196

Servicii	de	prelucrare	arhivistica,legatorie	si	numerotat	file
dosare

Data
publicarii

14.11.23 Coduri	CPV 79995100-6

Pretul
estimativ:

18.800,10	RON	-	18.800,10	RON 	 	

Descriere: DESCRIERE:	prelucrare	arhivistica	conform	legii	arhivelor	Legea	16/1996	Se	vor	identifica
toate	documentele	propuse	din	arhiva	pentru	inventariere,vor	fi	grupate	pe
categorii,compartiment	creator	,ani	si	termene	de	pastrare	si	se	vor	inventaria.	Inventarul
va	cupride	toate	dosarele	cu	acelas	tremen	de	pastrare	detinute	in	cursul	unui	an	de	catre
un	compartiment	Fiecare	dosar	va	cuprinde	denumirea	unitatii	si	a	compartimentului	creator
,numarul	de	dosar	din	inventar,anul,	date	de	inceput	si	de	sfarsit	,numarul	de	volume	daca
este	cazul	si	termenul	de	pastrare,indicativul	din	nomenclator.	Inventarele	se	vor	preda
beneficiarului	in	format	listat	si	in	format	electronic.	Lucrari	de	arhivare	conform	Legii
Arhivelor,Legea	16/1996	.Executam	lucrari	de	legatorie	,cu	coperti	din	carton	Duplex	Fiecare
dosar	se	numeroteaza	in	coltul	din	drapta	sus	a	dosarlui	cu	un	creion	iar	la	sfarsti	se
certifica	cu	numarul	de	file.	Se	intocmeste	regirtu	de	evidenta	curenta	a	arhivei	dupa
efectuarea	inverarierii	tuturor	dosarelor	din	arhiva.	Se	preda	beneficiarului	si	registru	de
depozit


