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Descriere: a)Servicii de contabilitate, care presupun: [Jstabilirea planului de conturi analitic in functie

de natura operatiilor realizate de institutia publica si de structura si natura bugetelor
acesteia [Janaliza contabila a tranzactiilor economice [Jinregistrarea notelor contabile
conform documentelor justificative existente [Jintocmirea contabilitatii financiare lunare
Oinregistrarea sistematica a tranzactiilor inregistrate prin note contabile si centralizarea lor
in fise de cont [Jintocmirea contabilitatii pe capitole bugetare (cheltuieli personal, bunuri si
servicii, burse, ajutoare in natura, investitii, etc.). [Jintocmirea balantelor de verificare lunare
Qintocmirea jurnalelor lunare: jurnal de cumparari, jurnal de vanzari, jurnal de casa, jurnal de
banca, jurnal de operatii diverse [Jintocmirea darilor de seama trimestriale si anuale
b)Servicii legate de determinarea si declararea lunara a impoztelor si taxelor: [Jverificarea si
depunerea declaratiei 112 lunar, respectiv declaratia 100 cand este cazul. [Jintocmirea si
depunerea altor declaratii fiscale conform solicitarii legislatiei in domeniu (ajustarea
vectorului fiscal) c)Servicii legate de activitatea procesului bugetar al institutiilor publice:
Opropuneri de buget [Jintocmire buget [Jconsiliere [Jintocmirea solicitarilor de finantare a
cheltuielilor publice realizate de catre institutie d)Servicii legate de gestiunea financiara
publica: [Jpropunere de angajare cheltuieli Jangajamente legale [Jordonantare, in
conformitate cu OMF 1



